
令和７年度宇和島市印刷入り封筒広告事業取扱業者募集要項 

 

１ 趣旨 

この要項は、宇和島市が宇和島市役所本庁舎及び出先機関において郵送等に使用

する「宇和島市印刷入り封筒」に有料広告を表示するための広告取扱業者の募集に

関し、必要な事項を定めるものである。 

 

２ 取扱業者の応募資格 

宇和島市競争入札（見積）参加資格者名簿【物品等】に登載されている事業者で

あること。 

 

３ 広告を表示する封筒 

宇和島市役所で購入する茶封筒 
角形２号（公用・窓口用） 90,500枚（令和７年度購入見込み） 

洋形長３号 147,000枚（令和７年度購入見込み） 

 

４ 募集の内容等 

(１)募集する広告取扱業者 

角形２号、洋形長３号：各１業者 

(２)募集広告の内容 

ア 広告の位置 

上記封筒の裏面 

イ 広告枠の大きさ 

角形２号：縦 250mm×横 210mm（最大） 

洋形長３号：縦 65mm×横 210mm（最大） 

  ウ 枠数 

角形２号：１～８枠  

洋形長３号：１～４枠 

エ その他 

(ア)広告主及び表示する広告の募集は、広告取扱業者が行うこと。 

(イ)広告の掲載については、宇和島市有料広告取扱要綱、宇和島市有料広告掲 

載基準、宇和島市印刷入り封筒広告掲載要領及び宇和島市印刷入り封筒広

告掲載仕様書に従うこと。なお、個人の氏名や写真、販売期間などの期日

が明示された広告は掲載不可とする。 

(ウ)掲載しようとする広告は、その内容等について表示前に宇和島市の審査を 

受けなければ表示することができない。また、宇和島市からの内容等の修

正等の指示を受けた場合には、これに従わなければならない。 



(エ)広告原稿の作成に要する費用は、広告取扱業者が負担すること。 

(オ)宇和島市印刷入り封筒広告事業の実施に当たり、広告取扱業者は、宇和島 

市と広告事業に関する契約を締結する必要がある。（別添契約書参照） 

（３）広告掲載期間 

令和７年度使用封筒を購入した日から、令和８年３月31日まで。ただし、購入し

た封筒が令和８年４月１日以降に残っている場合は、優先的に使用するものとする。 

 

５ 募集期間・応募方法 

（１）募集期間 令和６年11月 日（ ）～令和６年11月25日（月）午後５時まで 

（２）応募方法  

  見積書（様式第１号）に必要事項を記入し、郵送又は持参により下記に提出 

〒798-8601 宇和島市曙町1番地 宇和島市総務部総務課行政係 

（電話）0895-24-1111 内線2412 （FAX）0895-24-1121 

 

６ 採用者の決定方法 

（１）有効な見積書を提出した者であって、予定価格以上の最高の価格でもって申

し込みをしたものを契約の相手方とする。 

（２）採用となるべき同価格の見積書を提出した者が２人以上ある場合は、抽選に

より決定するものとする。 

（３）採用者を決定したときは、採用者の氏名及び住所並びに採用額を、すべての

申込者に対し採用者決定通知書（様式第２号）で通知するものとする。 

 

７ 契約書の締結 

採用者は、当該決定に係る通知を受けた日から５日以内に宇和島市と契約書を締

結するものとする。 

 

８ 広告主及び広告内容 

（１）広告取扱業者は、広告掲載希望者が宇和島市有料広告取扱要綱第13条の規定

に反していないことを証明するため、承諾書（様式第３号）を提出し、宇和島市が

市税納付状況調査を行うことを承諾しなければならない。 

（２）広告取扱業者は、広告掲載内容審査申込書（様式第４号）に広告原稿及び関

係書類を添えて提出し、広告主及び広告内容について承認（様式第５号）を受けな

ければならない。 

（３）前号の承認に当たり、広告の内容等に修正・削除等が必要と判断した場合、

広告取扱業者を通じて広告主に修正・削除等を求める場合がある。 

（４）広告取扱業者は、広告の内容等に修正・削除等を行った場合、再度確認をす

るため、総務課行政係に広告原稿を提出し、承認を受けなければならない。 



９ その他 

（１）見積参加者又はその代理人は、この募集要綱、宇和島市印刷入り封筒広告掲

載要領のほか宇和島市有料広告取扱要綱及び宇和島市有料広告掲載基準を熟読し、

遵守すること。 

（２）提出された書類等は返却しない。 

 

問い合わせ先 

〒798-8601 宇和島市曙町1番地 宇和島市総務部総務課行政係 

（電話）0895-24-1111 内線2412（FAX）0895-24-1121 



様式第１号 

 

見 積 書 

 

 

 年 月 日 

 

 

宇和島市長 岡 原 文 彰 様 

 

見積者               

住 所             

名称（商号）            

代表者職氏名           ㊞ 

担当者職氏名             

連絡先             

 

 

角形２号 ￥         
ただし、令和７年度宇和島市印刷入り封筒広告事業 

 

 

 

上記のとおり宇和島市会計規則を遵守し、契約条項を承認のうえ見積りいたしま

す。 

なお、上記金額には消費税及び地方消費税を含む。 

 



様式第１号 

 

見 積 書 

 

 

 年 月 日 

 

 

宇和島市長 岡 原 文 彰 様 

 

見積者               

住 所             

名称（商号）            

代表者職氏名           ㊞ 

担当者職氏名             

連絡先             

 

 

 

洋形長３号 ￥         
ただし、令和７年度宇和島市印刷入り封筒広告事業 

 

 

 

上記のとおり宇和島市会計規則を遵守し、契約条項を承認のうえ見積りいたしま

す。 

なお、上記金額には消費税及び地方消費税を含む。 

 



様式第２号 

 

採 用 者 決 定 通 知 書 

 

年  月  日 

 

            様 

 

宇和島市長       印 

 

 

 宇和島市印刷入り封筒広告事業取扱業者募集要項に基づき提出のあった見積書について、審

査を行った結果、下記の見積者が採用されましたので通知します。 

 

 

１ 採用者  

   氏名 

   住所 

 

 ２ 採用額 

 

 



様式第３号 

 

承     諾     書 

 

 

宇和島市有料広告取扱要綱第13条の規定に反していないことを証明するため、宇

和島市が市税納付状況調査を行うことを承諾します。 

 

 

 

広告掲載希望者 住所又は所在地                                    
 

事 業 所 名 等                                 ㊞ 
 

代表者職・氏名                                 ㊞ 
 

電 話 番 号                                    
 

ファックス番号                                    
 

 

  年  月  日 

 

 

宇和島市長 様 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第４号 

 

広告掲載内容審査申込書 

 

 

  年  月  日 

 

 

宇和島市印刷入り封筒に掲載する広告の内容審査について、下記のとおり申し込

みます。 

申込みに当たっては、宇和島市有料広告取扱要綱、宇和島市有料広告掲載基準、

宇和島市印刷入り封筒広告掲載要領及び宇和島市印刷入り封筒広告事業取扱業者

募集要項を遵守します。 

なお、詳細な広告掲載内容については別紙のとおりです。 

 

 

 

無償提供決定者 住所又は所在地                                     
 

事 業 所 名 等                                     
 

代表者職・氏名                                  ㊞ 
 

担当者職・氏名                                    
 

電 話 番 号                                     
 

ファックス番号                                     
 

 

宇和島市長 様 

 

 

 

 

 

 



様式第５号 

 

  年  月  日 

 

 

             様 

 

 

宇和島市長       印 

 

 

 

広告掲載内容承認通知書 

 

 

年  月  日付けで申込みのありました広告掲載内容審査申込書につ

いては、承認したので通知します。 

 

 


